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คู่มือการขอใชห้้องผลติสือ่/ห้องสตดูิโอ (STUDIO ROOM) 
 สำหรบัผูข้อใชบ้ริการ 

ที่มาและความสำคญั 
ในยุคดิจิทัล การเผยแพร่ข่าวสารอย่างรวดเร็วและถูกต้องเป็นสิ่งสำคัญ การจัดทำคู่มือการขอใช้ห้องผลิตสื่อ/

ห้องสตูด ิโอ (STUDIO ROOM) คณะสาธารณส ุขศาสตร ์และสหเวชศาสตร ์ สถาบ ันพระบรมราชชนก  
สำหรับผู้ขอใช้บริการ เพ่ือให้ผู้มาขอใช้บริการรู้ขั้นตอนการขอใช้ห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) 

วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือให้ได้ภาพถ่ายที่
2. ภาพท่ีได้สามารถนำไปใช้ผลิตสือ่ต่างๆได้หลายครั้ง

ประโยชน์ของการจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน 
1.ผู้ขอใช้บริการรับรู้ขั้นตอนการทำงาน
2.ลดความขัดแย้งระหว่างเจ้าหน้าที่และผู้ขอใช้บริการ

ช่องทางการให้บริการ 
E-SERVICE – คณะสาธารณสุขศาสตร์และสหเวชศาสตร์ | PHAS
https://phas.pi.ac.th/?page_id=3872

ค่าธรรมเนียม: ไม่มี 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอรับบริการ และรายการเอกสารประกอบการขั้นตอนการขอใช้ห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ 
(STUDIO ROOM)  เอกสาร Google form 

ที่ตั้ง
คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร สถาบันพระบรมราชชนก

วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี จังหวัดนนทบุรี (วิทยาเขตบําราศนราดูร) อาคาร 10 ชั้น ชั้น 5 126/146 

ซ.ติวานนท 14 ถ.ติวานนท ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000
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เริ่มต้น

ผูรับบริการอยูระหวางรอเจาหนาที่

ตรวจสอบความพรอมและสถานะการใชงาน

ของหองผลิตสื่อ/หองสตูดิโอ

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ

ผูรับบริการแจงเปล่ียนแปลงวันและเวลาท่ีเขาใชบริการ

ตอเจ้าหน้าท่ีดูแลห้องผลติสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) 
เพ่ือใหเจาหนาท่ีนาํส่งใบบันทึกข้อความเสนอตอผู้อํานวยการสำนกังานคณบดีตอไป 

ผูรบับรกิารอยูระหวาง

รอการพจิารณา

ผูรับบริการเขารับบริการถายภาพตามวันและเวลาที่ไดยื่นคําขอใชบริการไว้

ใช่ 

ไม่ใช่

ส่งเอกสารให้คณบดีอนุมัติ

สิ้นสดุ 

ผูรั้บบริการติดต่อขอรับใบบนัทกึข้อความ

ขอใช้ห้องผลติสือ่/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) 

ในกรณีที�มีผูใ้ชบ้รกิารทา่นอื�น
ใชบ้รกิารตรงกบัวนัและเวลาที�
ผูข้อรบับรกิารประสงคเ์ขา้ใชบ้รกิาร 
ใหแ้จง้วนัและเวลาอื�นตอ่เจา้หนา้ที�

เจา้หนา้ทÉีแจง้ผูข้อใชบ้รกิาร

Ś นาที

ŝ นาที

ŝ นาที

ŝ นาที

śŘ นาที

řŘ นาที

śŘ นาที

ř ชม.

Blueprint : Flowchart ขอใชหองผลิตสื่อ / หองสตูดิโอ (STUDIO ROOM)

สําหรับผูขอใชบริการ (รวมเวลา 2 ชั่วโมง 12 นาที)
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ข้ันตอนในระบบ E-Service 
ข้ันตอนขอใช้ห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) 
ข้ันท่ี 1 ผูข้อใช้บริการต้องมาขอใช้บริการในระบบขอใชห้้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) 

เมื่อมีการดำเนินการขอใช้บริการห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) ผูใ้ช้บริการจะแจ้งผู้รับผิดชอบเพื่อให้
ผู้รับผิดชอบตรวจสอบวันท่ีท่ีต้องการใช้ห้องว่าพร้อมใช้หรือไม่ ถ้าห้องไม่พร้อมใช้ให้ทำการเลือกวัน เวลาขอใช้บริการอีกครั้ง โดย
สามารถขอใช้บริการได้ท่ี https://sites.google.com/pi.ac.th/pi-studioroom/ ในสว่นปฏิทินการใช้ห้อง ดังภาพ  
 
ข้ันท่ี 2  เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบกรอกแบบฟอร์มจองห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) 

 

 

เมื่อเจ้าหน้าที่รับผิดชอบดำเนินการตรวจสอบวันที่ต้องการใช้ห้องเรียบร้อยแล้วว่าพร้อมใช้ เจ้าหน้าที่รับผิดชอบต้อง
ดำเนินการกรอกแบบฟอร์มจองห้องผ่าน Google Form ท่ีแนบไว้ในหน้าของระบบ เพ่ือแจ้งความประสงค์ขอใช้งาน ดังภาพ                  

 
ข้ันท่ี 3 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลในเวลานัดหมาย 

เมื่อมีการดำเนินการจองห้องในระบบ จะมีแจ้งเตือนการขอใช้ที่แอพลิเคชั่น Line ของผู้ดูแลระบบเพื่อให้สามารถ
ตรวจสอบ และทราบถึงความเคล่ือนไหวของระบบ ดังภาพ  
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ขั้นที่ 4 ผู้ขอใช้บริการจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ใช้ห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) 

เมื่อผู้ใช้บริการดำเนินการขอใช้ห้องผ่านระบบ และผ่านการตรวจสอบจากผู้ดูแลระบบเรียบร้อยแล้วว่าสามารถใช้งาน
ห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) ได้ในวันเวลาดังกล่าว ผู้ให้บริการต้องจัดเตรียมความพร้อมของอุปกรณ์ถ่ายรูปและ
ห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) ให้พร้อมปฏิบัติการ 
ขั้นที่ 5 เสนอผู้บริหารอนุมัติ 

เมื่อผู้ขอใช้บริการดำเนินการจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ใช้ห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM) มาถึงคณะ
สาธารณสุขศาสตร์และสหเวชศาสตร์เรียบร้อยแล้ว ผู้ดูแลห้องผลิตสื่อ/ห้องสตูดิโอ (STUDIO ROOM)จะดำเนินการเสนอเร่ืองต่อ
ผู้บริหารสูงสุดเพ่ืออนุมัติ 

 

 
 




